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Primeros pasos en Moodle

1.1 Como llegar a Moodle

Coémo puede acceder a la plataforma MOODLE e-Learning de Altera Vita:

«Vaya a la pagina de E-Learning -ALTERA VITA Moodle directamente en https://e-learning.alteravita.eu/

1.2 Iniciar sesi6én en Moodle

« (Es esta su primera vez aqui?

Para tener acceso completo a este sitio, primero debe crear una cuenta siguiendo este enlace: https://
p-learning.alteravita.eu/login/signup.php?

La contrasefia debe tener al menos 8 caracteres, al menos 1 digito(s), al menos 1 letra(s) mintscula(s), al menos 1 letra(s)
mayuscula(s), al menos 1 caracter(es) no alfanumérico(s) como por ejemplo *, -, 0 #

Para iniciar sesién en Moodle:

* Haga clic en el enlace Iniciar sesion en la esquina superior derecha de la pagina de inicio de Moodle.

« Introduzca su nombre de usuario y contrasefia

((ERA 25
=
~
= o ’,‘ Social
fr——
s, “, ~ = Cooperative
- =
,//, “\\\ of Cyclades

. Forgotten your username or password?
miltosak ) :

Cookies must be enabled in your
browser @

Some courses may allow guest access
[0 Remember username

m LOGINASAGUEST
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1.3 Encontrar sus cursos

Una vez que haya iniciado sesién en Moodle, se lo dirigira al Panel de control donde tendra tres formas de acceder a su(s) curso(s).

« En el lado izquierdo de la pantalla hay un bloque de menuU que tendrd una seccién dentro del cajén de navegacion azul

etiquetado y; cursos donde vera su(s) curso(s) en la lista. Si no ve sus cursos, haga clic en las 3 lineas horizontales

icono de hamburgues@ara expandir el cajon de navegacion (fig 1).

« Desplacese hacia abajo en la pagina hasta que vea Mis cursos (fig. 2).

« En el mismo bloque de ment azul hay un enlace llamado Tablero. Al hacer clic en este enlace, aparecera su

descripcion general del curso en el medio de la pantalla donde se enumeraran todas sus clases (fig. 3).

Search courses Go ©

+ Student Orientation to Moodle

@ Dashboard

Learn the basics of using Moodie as a student.

Calendar

L] Private files Lf ; A
= * Workforce Continuing Education Onboarding - Phase |

= My courses Teacher
Teacher:

Teacher

= Student Orientation to Teacher:

Moaodle

=" Introduction to Zoom

Figura 1. Enlaces del cursoen Figura 2. Enlaces del curso debajo de Anuncios.

el icono de cajon de navegacion
y hamburguesa.

X

o wvasnooara

# Site home

2 Calendar

[ Private files Recently accessed courses

& Content bank

< >
#~ Site administration . _?
(( E \) European Network
‘\'y of Social Authorities
ERASMUS + RED ENSA Network
IMANIEZ FENETIKEZ NOZOI European Network of Social Authoriti...
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& Dashboard
e T | Course gverview I

£9 Calendar
Y Al ~

[ Private files

= My courses

= Student Orientation to
Moodle

DEVELOPMENT (I ») Screencasting el
= Introduction to Zoom with Snagit

Fig. 3. Haga clic en el enlace del panelparger sy lista de cursos.

& Dashboard

# Site home

3 Calendar

Private files

= My courses

yMira el video: Encontrar tu camina por | earn Maodle 3.9 Basics
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1.4 Entendiendo su Tablero

« En Resumen del curso, puede ver sus cursos como un Tarjeta, Lista® Resumen  (figura 4).

« Destacar o marcar cursos haciendo clic en el icono de 3 puntos suspensivos junto al titulo de un curso. Puedes

también elimine los cursos de la vista desde el mismo menu desplegable (fig. 5).

« Parafiltrar y ver cursos, haga clic en el boton Todos en Resumen del curso y haga una seleccién de

el menu desplegable (fig. 6).

« Organice el contenido de su Tablero haciendo clic en el botén Personalizar esta pagina en la esquina superior derecha de la pantalla
debajo de su nombre y luego arrastre y suelte los bloques de contenido alrededor de la pagina usando los iconos de doble flecha (fig.
7).

« Cuando haya terminado, haga clic en el botén Dejar de personalizar esta pagina o Restablecer la pagina a los valores predeterminados.

* botén en la esquina superior derecha de la pantalla (fig 7).

Course overview Course overview

Y IN PROGRESS ~

T INPROGRESS ~

) = R

ERASMUS + R.EED
ERASMUS Star this course

ERASMUS + RED

ERASMUS + R.E.D. EN

Remove from view
0% complete
0% complete

Figura4. Opciones de vista de tarjeta, lista'y resumen. Figura 5. Eliminar estrella de la vista.

Course overview

® All (except removed from view)

In progress

EGiad » & profile_updates.mp4
Future S , :
i update_email.mp4
Past
Manage private files...
Starred

Removed from view I

Reset page to default Stop customizing this page
@0 v Private files @: -

Microsoft @ -

Figura6. Filtray visualiza tus cursos. Figura7. USe€ los iconos de doble flecha papmearastrar y soltar secciones alrededor de la paging

yMira el video: Dashboard by Learn Moodle 3.9 Conceptos basicos
Mas videos en el enlace: https://www.youtube.com/c/moodle/videos
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Tomar un curso en Moodle
2.1 El diseiio del curso

secciones en cada pagina del curso:

w R.C.LJ. EIN

& Participants

Badges
Competencies
Grades

General

MOODLE PLATFORM
1. RARE DISEASES:
DATABASE,
BIBLIOGRAPHY AND
BEST PRACTICES

2. EDUCATIONAL
APPLICATIONS AT
SCHOOL

3. TECHNOLOGICAL

AIDS FOR FRAGILITY:
APPLICATION AT

Figurag. Cajon de navegacion

« El cajon de navegacion en el lado izquierdo contiene un enlace a las calificaciones y cada seccién del curso

los cuales pueden ser listados como Temas o por Semana (fig 8).

« La seccion central de la pagina es donde se encuentra el contenido del curso. Se presentara con

texto, enlaces, actividades, foros, cuestionarios, tareas, paginas, libros, imagenes y/o videos (fig. 9).

7.ORPHAN DRUG: EMA DEFINITION, SCHOOL ADAPTATION, AND USE IN DAILY LIFE.

seccRoiiatadiigorema

« El lado derecho de la pagina son bloques que los instructores pueden personalizar para contener varios tipos de informacién, como actividades,

enlaces a recursos externos, préximos eventos, Ultimas noticias, informacién de contacto y/o foros de bdsqueda (fig. 10).

b Figura 10. un bloque que contiene enlaces a laparacteristicas del curso

Cada curso que se ofrece en Moodle tendréd un aspecto ligeramente diferente, dependiendo de cémo los instructores configuren las funciones, pero

todos los cursos funcionan de la misma manera. Haga clic en el enlace del curso al que desea acceder. Una vez que esté en su curso, vera que hay tres
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Activities

+» Assignments
¢ 1 Feedback
&2 Forums
 Quizzes

" Resources

VISION GENERAL

<4 Klass ENGLISH (EN) =
V“ Moodle theme

3 Evaluation
O Certificate

O Moodle App video

ERASMUS + R.E.D.EN -

Dashboard / My courses / RE.D. EN

[ Moodle app installation

User badges

& Dashboard

General Your progress @
# Site home

B4 Calendar ‘ ®

[3 Private files |
7= My courses
= RED.EN

/& Site administration

RAREDUCANDO EDUCAZIONE DIGITALE

4+ §& Forum ¢
4+ @ Rareducando s
+ @) TELECONFERENCE ROOM ¢
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2.2 Realizacién de una prueba o examey:

1. Haga clic en el enlace del cuestionario que esta intentando. Las pruebas y los examenes se indican con un icono con una hoja de papel

con una marca de verificacion roja en la parte superior.
2. Hagaclic en el botén Intentar cuestionario ahora.

3. Responda la pregunta del cuestionario y haga clic en el botén Pagina siguiente en la esquina inferior derecha para continuar con la siguiente pregunta.

o el boton Pagina anterior para volver a las preguntas anteriores.

4. Si no esta seguro acerca de unarespuesta, puede hacer clic en el enlace Marcar pregunta a la izquierda de la pantalla.

para configurar un recordatorio para volver a esa pregunta antes de enviarla para una calificacion final (fig. 11).

5. En el bloque de navegacién del cuestionario, las preguntas que se han respondido se completaran hasta la mitad con sombreado gris y marcadas

Las preguntas tendran un triangulo rojo en la esquina superior derecha (fig. 11).

Student Orientation to Moodle

Home / My courses / Student Orientation to Moodle / Topic 9: Taking Quizzes / Practice Quiz: Test your Moodle Knowledge!

UIZ Navigation

Queston 4 Subscription to a forum means that you will receive email copies of posts
Not yet made by others 1 3
answered
Points out of Select one: 7 ttempt
20.00 = Finish attempt .

. Irue
¥ Fiag ~
guestion False

Figura 11. Boton Marcar pregunta y bloque de navegacion del cuestionario que muestra las preguntas marcadas y completadas.

6. Una vez que haya completado el cuestionario, haga clic en el botén Finalizar intento.

7. Haga clic en el botén Enviar todo y finalizar o en Volver para intentar

8. Haga clic en el boton Enviar todo y finalizar o en el botén Cancelar en el cuadro emergente Confirmacion.
9. Revise sus respuestas en la pantalla Resumen y haga clic en Finalizar revisién para recibir su calificacion.

10. Haga clic en el botén Reintentar cuestionario si esta opcién esta disponible y desea realizar otro intento.

Péagina 8
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2.3 Uso de foros

1. Parainiciar una publicacién en un foro de discusion, haga clic en el enlace al tema de discusion (fig. 12).
2. Haga clic en el botén Agregar un nuevo tema de discusion (fig. 13).

3. Escriba su publicacién y desplacese hacia abajo para hacer clic en el botén Publicar en el foro.

4. Haga clic en los iconos de radio Suscribirse para cancelar la suscripcion a hilos individuales y desactivar las notificaciones cuando se abra un hilo nuevo .
publicado (fig. 13).
5. Alternativamente, puede hacer clic en el icono del ment de engranajes en la esquina superior derecha de la pantalla para ajustar

formulario de configuracién de suscripcion (fig 13).

6. Para destacar una publicacién, haga clic en el icono de estrella a laizquierda del nombre del usuario o haga clic en los puntos suspensivos junto al

Icono de suscripcion (fig. 13).

7. Pararesponder a una publicacién, haga clic en el titulo de la discusién en la lista de discusion y haga clic en Responder. Hacer clic

Enviar cuando se complete.

Read: Viewing and Adding to a Forum

Read step-by-step instructions with detailed

¥ Assignment: Practice Using a Forum

1 unread post

Figura 12. Enlacedaro de discusion

ﬁﬁ

Assignment: Practice Using a Forum

Optional subscription

Practice posting to a forum by writing a brief sentence or two about a topic of your choosing. Make sure you if Unsubscribe from this forum

can adjust your subscription settings.
Don't track unread posts

T —
ERASMUS + R.E.D. EN

Dashboard / My courses / RE.D.EN / General / Forum

Forum

Add a new discussion topic

Figura 13. Adregaun nuevo boton de tema de discusion, iconos de Suscripcion, Estrella a publicacion y opciones de suscripcion desplegable del mend Gear.
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2.4 Envio de una tarea

Hay dos formas de enviar tareas escritas en Moodle dependiendo de como su instructor haya configurado el

asignacion:
« Texto en linea: puede escribir su tarea directamente en el Editor de textoy enviar para calificar.

» Envios de archivos: puede cargar archivos de cualquier tipo que solicite su instructor e incluir una nota para

tu profesor en el editor de texto antes de enviar la tarea.

Para comenzar el envio de unatarea, haga clic en el enlace a la tarea, luego haga clic en el botén Agregar envio. Para enviar una tarea de texto,

simplemente escriba en el cuadro de texto y haga clic en el botén Guardar cambios cuando haya terminado.

Para enviar un archivo:

1. Haga clic en el icono Agregar archivo en la esquina superior izquierda del cuadro de envio de archivos o arrastre y suelte el archivo en Envio de archivos

caja (figura 14).

2. Haga clic en el enlace Cargar un archivo en el cuadro de seleccién de archivos, luego haga clic en el botén Elegir archivo (fig. 15) y seleccione el archivo para

cargar, haga clic en Abrir, luego haga clic en el botén Cargar este archivo y haga clic en Guardar cambios (fig. 15).

3. Luego tiene la opcion de Editar envio, Eliminar envio o Enviar la tarea

(figura 16).

4. Haga clic en el botén Continuar para el envio final o en Cancelar para comenzar de nuevo (fig. 17).

_ Maximum size for new files: 100MB, maximum attachments: 1 File ;Jia'.ker

] o] BHEm®N
T Recent files =
W rlles

h Private files

Google Docs

You can drag and drop files here to add them

Student

Choose license Al rights reserved b
Figura 14. Hagaclic en el icono Agregar archivo ogrrastrar y soltar auarchivo gypir, : |

Figura 15. Haga clic en el efibegirGadavarchivo y luegoen el botén

Edit submission Remove submission

You can still make changes to your submission. C on f; rm su bm.\ ‘ SS‘O n
Are you sure you want to submit your work for grading?

Submit assignment You will not be able to make any more changes.

Once this assignment is submitted you will not be able to make any more changes. Cancel

Figura 16. Botones Editar, Eliminar y Enviar tarea. Figura 17. Continuar para el envio final Cancelar para empezarde nuevo.
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2.5 Visualizacion de sus calificaciones

obtener instrucciones.

2. Haga clic en el enlace Calificaciones (fig. 19).

@ Dashboard

) Calendar

[ Private files

Para verificar sus calificaciones, debera ubicar el cajén de navegacién en el lado izquierdo de la pantalla. Si no puede ver su cajén de navegacion, consulte la pagina 3 para

1. Haga clic en el nombre del enlace del curso en el cajén de navegacién en Mis cursos (fig. 18).

3. Haga clic en el enlace Informe de usuario que enumera las tareas individuales y sus calificaciones (figura 20).

Nota: Es posible que su instructor oculte algunas calificaciones, en cuyo caso no se incluiran en el promedio general.
Ademas, si a una calificacion se le da un valor de escala en lugar de uno numérico, aparecera como Completa o Incompleta. El rango de calificacion es el rango entre

la calificacién méas bajay la mas alta que puede obtener, no la calificacién real otorgada por una tarea.

7= Student Orientation to

Moodle

U Badges

& Competencies

B8 Grades I

= My courses

= Student Qrientation to
Moodle

5 Introduction

O Topic 1: Activity
Completion

Figura 18. Ellge Curso para ver calificaciones Figura 19. Hagaclic en el enlace Calificaciones

User report - Student User report
Qverview report
Grade item Calculated weight Grade

M Student Orientation to Moodle

' Practice Quiz: Test your Moodle Knowledge! 100.00 % 80.00
_ Project Proposal 0.00 %
(Empty )
" Course total - 80.00

Simple weighted mean of grades.

Range Percentage Letter grade Feedback

0-100 80.00 %

w

0-100 = =

0-100 80.00 % B-

Figura 20. Haga clic en el enlace Informe de usuario paver detalles de calificacion.

Pagina 11



Machine Translated by Google

2.6 Finalizacion de la actividad

Esta funcion le permite realizar facilmente un seguimiento del progreso de su curso. La finalizacién de la actividad permite colocar una marca de verificacion en
la casilla cuando una actividad se considera completa. Si las lineas del cuadro son discontinuas, la marca de verificacién se agregard automaticamente una vez
que se completen todas las partes de la actividad. Si el cuadro es una linea continua, se puede agregar una marca de verificacién manualmente haciendo clic en
el cuadro

(figura 21).

Nota: comuniquese con su instructor si cree que ha completado los requisitos de la actividad pero no tiene una marca de verificacién

en el cuadro punteado.

I:J Submitting Assignments / Editing Uploaded Assignments ™

Read step-by-step instructions with detailed screen shots.

| Video: Using the File Picker ]

[+%]

Watch a video about how to use the file picker feature.

=l Assignment: Practice Submitting an Assignment L
g

Figura 21. Cuadros de actividades automaticas y manuales que se muestran con lineas continuas y discontinuas junto a
las actividades y recursos de un curso.
2.8 Uso de la mensajeria de Moodle

Esta funcién permite a los profesores y alumnos enviar y recibir mensajes privados en Moodle. Para acceder a la mensajeria, haga clic en el icono de la nube de

mensajes en la esquina superior derecha de la pantalla de Moodle junto a su nombre.
< Un namero en la parte superior de la pantalla refleja la cantidad de personas que han enviado mensajes nuevos.

« Al hacer clic en el icono, se muestra el cajén de mensajes, dividido en mensajes destacados, mensajes de grupo y

mensajes personales.
» Se puede acceder a los contactos y solicitudes de contacto desde el enlace Contactos.
« Se puede agregar una estrella haciendo clic en el icono de puntos suspensivos al ver un mensaje.

» Puede actualizar sus preferencias de notificacion haciendo clic en el icono del ment de engranajes en el cajon de mensajes al lado del

caja de busgeda.

yMira el video: Mensajeria de Learn Moodle Basics 3.7
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2.9 Iniciar sesién en Microsoft Office en Moodle

Moodle ahora tiene integracién con Office 365 que aparecera en un bloque en el lado derecho de su

Tablero

1. Haga clic en el vinculo Conectarse a Office 365 (figura 22).

2. Haga clic en el enlace Administrar conexién en el lado derecho de la seccién del Panel de control de Office 365 / Moodle (fig. 23).
3. Haga clic en Vincular su cuenta de Moodle a una cuenta de Office 365 (figura 24).

4. Introduzca su direccion de correo electronico de Wake Tech para conectarse a la pagina de inicio de sesion del WTCC (fig. 25).

5. Ingrese su direccién de correo electrénico y contrasefia de WTCC para iniciar sesién y terminar de conectarse a Office 365. Solo debe necesitar

parainiciar sesién una vez (fig. 26).

Microsoft
You are to any Microsoft services.

G Connect to Office 365

Figura 22. Conectar enlace de Office 365 a

Office 365 /| Moodle Control Panel

To connect to Office 365 you will need to contact your site administrator. Connection Status
Office 365 Features .

R ) ) You are not currently
Below is a list of the features you can use to enhance Moodle with Office 365. Some of these may not be connected to Office 365

available until you are connected to Office 365.

: ; : a £+ Manage Connection
lj Office 365 connection settings

Configure how you connect to Office 365.

Eﬁ Outlook Calendar sync settings
Here you can set up syncing between your Moodle and Qutlook calendars. You can export Moodle calendar
events to Outlook, and bring Outlook events into Moodle.

Figura 23. Administrar enlace de conexion
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) Office 365 connection settings

Here you can configure how you connect to Office 365. To use Office 365 features, you must be connected to an Office 365 account. This can be
accomplished as outlined below.

You are not connected to Office 365.

Connection Options:
Link your Moodle and Office 365 accounts

Linking your Moodle and Office 365 accounts allows you to use Office 365 Moodle features without changing how you log in to Moodle.
Clicking the link below will send you to Office 365 to perform a one-time login, after which you will be returned here. You will be able to use all the

] i i dle account - you will log in to Moodle as you always have.
Link your Moodle account to an Office 365 account.

Figura 24. Vincule su cuenta de Moodle parea cuenta de Office 365

BF Microsoft

Sign in

PROYECTO.ROJO I

No account? Create one!
Can't access your account?

Sign-in options

Back Next

Figura 25. Ingrese su correo electromécoaidierosoft para

REFERENCIAS — GUIAS-VIDEOS

https://www.youtube.com/watch?v=ZsNK44EgRkg

https://docs.moodle.org/35/it/Pagina principal

Guiaréapida Utenti - https://docs.moodle.org/35/it/Guida rapida Utenti
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